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1. INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (en adelante, LGS), la justificacidn del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesidon de la subvencion se documentard de la
manera que se determine reglamentariamente. El incumplimiento por parte del beneficiario de la obligacion
de justificacion de la subvencidon o la justificacion insuficiente de la misma llevard aparejado el reintegro,
total o parcial, de las cantidades concedidas segun el articulo 37.1.c) de la LGS.

Con el fin de disponer de un procedimiento estandarizado que facilite a la entidad beneficiaria la
elaboracion y presentacion de la documentacion justificativa, se redacta este documento cuyas directrices
deberan seguir las beneficiarias de las subvenciones del articulo 5, letras a) a d) del Real Decreto 97/2024,
de 10 de septiembre, para entidades del 32 sector y otros organismos en materia de proteccion a la
infancia y la adolescencia y la promocién de la participacion de la juventud (en adelante RD 897/2024) e
instruidas por la Direccidon General de Derechos de la Infancia y de la Adolescencia.

El presente Manual de Instrucciones, junto con el RD 897/2024 y la Resolucion de concesién de la
subvencidon contienen las reglas de justificacién especificas a las que deberan atenerse entidades
beneficiarias, sin perjuicio de la obligacidon de cumplir lo que establezca el resto de la normativa aplicable en
lo que no se detalle en las mencionadas normas y manual.

En cuanto a la estructura de este documento, se recoge, en primer lugar, la normativa reguladora de las
subvenciones, indicando igualmente la aplicable en aquellos supuestos de incorrecta justificacion que
puedan dar lugar al reintegro de todo o parte de la subvencién. A continuacidn, se recogen las instrucciones
para la presentacion de la documentacion, la estructura y contenido de la justificacidn, requisitos de los
justificantes y aspectos a tener en cuenta en la justificacion, gastos subvencionables y no subvencionables y
sus limitaciones cuantitativas y, por ultimo, los anexos actualizados que deben cumplimentar las entidades
para la presentacion de la justificacion.

De conformidad con el articulo 71 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en adelante, RLGS), “cuando
el érgano administrativo competente para la comprobacion de la subvencion aprecie la existencia de
defectos subsanables en la justificacion presentada por el beneficiario, lo pondrd en su conocimiento
concediéndole un plazo de diez dias para su correccion”.

2. NORMATIVA REGULADORA

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en particular lo dispuesto en materia de
procedimientos de control financiero, reintegro y revisién de actos.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

- Real Decreto 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesién directa de subvenciones a
entidades del Tercer Sector y a otros organismos en materia de proteccidn a la infancia y la adolescencia y
la promocién de la participacién de la juventud.

- La Resolucién de la Secretaria de Estado de Juventud e Infancia por la que se concede la subvencidn
directa.

- El presente Manual de Instrucciones.



- Ley 45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado.

- Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion.

- Orden PRE/1064/2016 de 29 de julio, sobre iniciacidn del procedimiento de recaudacion de reintegro.

- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccidén de datos personales y garantia de los derechos
digitales y Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016
relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la
libre circulacién de estos datos.

3. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

3.1. Plazo de presentacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9 del RD 897/2024, las entidades deberan presentar la
justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucidn de los objetivos previstos
en el acto de concesién de la subvencién en el plazo de tres meses a partir del dia siguiente al de la
finalizacion del plazo de ejecucion sefialado en la clausula 6. “Periodo de ejecucion” de la resolucién de
concesion.

3.2. Canal de presentacion.

La entidad beneficiaria directa debera presentar la justificacion de la subvencion a través del Registro
Electrénico General, disponible en el enlace https://reg.redsara.es/, y la dirigird a la Direccién General de
Derechos de la Infancia y de la Adolescencia, con DIR3 E05079401, del Ministerio de Juventud e infancia..

3.3. Presentacion de la justificacidon por entidades beneficiarias asociadas.

La persona representante legal de la entidad beneficiaria directa deberd presentar la justificacion de la
subvencidn ejecutada por cada una de las entidades beneficiarias asociadas, en el plazo establecido en el
apartado 3.1. La citada justificaciéon debera reunir los requisitos establecidos en este Manual.

3.4. Obligacion de conservacion de la documentacion justificativa tras su registro.

Sin perjuicio de la obligacién de presentar la documentacién justificativa, y en cumplimiento del articulo 14
de la LGS, el beneficiario debe conservar los documentos justificativos de la aplicaciéon de los fondos
recibidos en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacién y control que se puedan llevar a
cabo posteriormente por los drganos competentes para ello.


https://reg.redsara.es/

4. ASPECTOS GENERALES DE LA JUSTIFICACION Y REQUISITOS DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

4.1. Comprobantes del gasto. Facturas, recibis y ndminas.

4.1.1. Requisitos formales de las facturas.

La factura constituye el comprobante de gasto por defecto por la extension de su validez legal. Las facturas
deberan cumplir lo exigido por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion y del resto de la normativa vigente.

En concreto, el documento de la factura contendrd los siguientes elementos formales:
= Nimero de facturay serie.

= Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos o denominacién o razéon social, NIF vy
domicilio).

= Datos identificativos de la entidad destinataria, que debera ser la entidad beneficiaria, o las asociadas
de haberlas.

= Descripcidn detallada y precio unitario de la operacidn (de cada producto, o de la suma de todas las
unidades del mismo producto), y su contraprestacion total. Debera reflejarse el IVA correspondiente
0, cuando la cuota se repercuta dentro del precio, debera indicarse "IVA incluido".

= Lugar y fechas de emisién y pago.

= En caso de que el emisor de la factura esté obligado a inscripcién en un registro mercantil segun el
Cdédigo de Comercio, la factura indicard el Registro en que se encuentra inscrita la empresa, el libro,
tomo y hoja del apunte.

= Si la factura hace referencia a un albaran, éste también se aportara.

Como se indica mas adelante, para justificar determinados tipos de gastos, se podrd requerir contratos,
anexos u otros documentos que acompaiien a las facturas.

4.1.2. Némina o recibo individual de salarios.

La nédmina presentada como comprobante de gasto del personal laboral contratado por la entidad, estara
confeccionada segun el modelo establecido en la Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre, por la que se
modifica el anexo de la Orden de 27 de diciembre de 1994, por la que se aprueba el modelo de recibo
individual de salarios.

4.2. Comprobantes de pago.

4.2.1. Medios de pago. Pagos de elevada cuantia.

Los comprobantes de gasto deben ir acompafiados de su correspondiente comprobante de pago.

La comprobacion de la ejecucidn del importe de la subvencidon exige la trazabilidad documental desde la
entidad beneficiaria a la que se ha abonado la cuantia concedida hasta el destinatario ultimo de los créditos.
Esta trazabilidad queda garantizada a través de las transferencias bancarias y la aportacion de su
correspondiente comprobante, siendo éste el método que se recomienda que sea utilizado por las
beneficiarias.



En caso de utilizar cheques o talones bancarios como medio de pago, nunca seran al portador, y el
comprobante que se presente en la justificacion debera incluir el niUmero de cheque, la fecha de emisién,
nombre de beneficiario, importe, firma y cuenta bancaria del emisor, nombre y direccién de la institucién
financiera a la que pertenece la cuenta, de manera que sea claramente verificable el librado y el librador.

Se desaconseja totalmente el pago en efectivo para liquidar un gasto subvencionable, pero en el caso
inevitable de que deba realizarse, deberd documentarse con el ticket de compra, billete de transporte,
recibi firmado por el destinatario u otro medio que permita su verificacién segun el tipo de gasto. El 6rgano
encargado de la comprobacidon podrad requerir extracto del libro mayor contable de la asociacién si lo
considera conveniente.

En cualquier caso, los pagos por importe igual o superior a 1.000€ se realizardn siempre a través de entidad
bancaria en cumplimiento a lo establecido en el art. 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacidn
de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la
intensificacidn de las actuaciones en la prevencién y lucha contra el fraude.

4.2.2. Comprobantes de transferencias bancarias.

Los comprobantes de las transferencias entre entidades financieras deberan contener, al menos, los
siguientes elementos para ser validos.

= Eltitular y nimero de cuenta del pagador.

= Eltitular y nimero de cuenta del beneficiario.

= Elimporte que se ha transferido.

= La referencia, concepto u observaciones de la transferencia.
= Eltipo de transferencia.

= lafecha de la transaccion

4.2.3. Recibis vy tickets de compra, medios de transporte, etc.

Determinado tipo de pagos podran justificarse con recibis o tickets de compra o de acceso al transporte
publico, segun se explica en el epigrafe de acreditacion de los gastos subvencionables.

El recibi, para poder ser considerado como justificante de la subvencién, contendrd los siguientes
elementos:

= Descripcion del producto adquirido o el servicio prestado y, siempre que sea posible por la
naturaleza del documento, la subvencion o el programa subvencionado en el que se enmarca

el concepto
= |mporte.
= Cantidad.

= |Impuestos aplicados.
= |mporte total de la compra.

= Y firma del perceptor.

4.3. Ingresos financieros generados.

De conformidad con el articulo 19 de la LGS, “los rendimientos financieros que se generen por los fondos
librados a los beneficiarios incrementardn el importe de la subvencion concedida y se aplicardn igualmente a



la actividad subvencionada” durante el periodo de ejecucién y bajo el resto de las condiciones que se
establecen en las bases reguladoras, convocatoria y concesion.

La cuantia de estos rendimientos y su reinversidn deberan constar en los anexos correspondientes de la
documentacion justificativa.

Para su justificacién la entidad deberd aportar ademas del certificado V de la persona representante legal,
certificacidn de la entidad bancaria donde se hubiese depositado la subvencion, en la que deberan constar
si ha habido o no intereses en la misma desde el abono de la subvencidn.

En el supuesto de que la entidad hubiese adaptado su contabilidad al Plan General Contable o al Sistema de
Registros Contables, el cdlculo de los intereses que haya generado la subvencidn se realizard en funcién de
las distintas fechas de entrada y salida de fondos. Para ello, sera preciso incluir en el registro contable un
campo que indique la fecha de pago de las facturas abonadas con cargo a la subvencién. La diferencia entre
la fecha de pago de las facturas y la del ingreso, dara el nimero de dias sobre los que aplicar el tipo de
interés que retribuye la cuenta donde se ha ingresado la subvencidn.

No obstante, si la entidad utiliza el Sistema de Registros Contables pero el nimero de movimientos con
cargo a otros ingresos es escaso, podran determinarse los ingresos financieros generados por la subvencion
aplicando a los intereses totales el porcentaje que esta suponga respecto del total de recursos de la entidad.

4.4, Cofinanciacion de los gastos imputados a la subvencidn.

Las entidades beneficiarias deberdn declarar las ayudas, subvenciones, ingresos o recursos que hayan
obtenido para la misma actividad, en cualquier momento en que se notifique la concesién de tal ayuda o
subvencidn, y aceptardn las eventuales minoraciones aplicables. Las entidades beneficiarias deberan
comunicar a la Secretaria de Estado de Juventud e Infancia la obtencidon de los recursos citados con
indicacion del importe y su procedencia.

4.5. Subcontratacion.

De acuerdo con el articulo 29.1 de la LGS se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con
terceros la ejecucidn total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvenciéon. Queda fuera
de este concepto la contrataciéon de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la
realizacion por si mismo de la actividad subvencionada.

Para la justificacién de los gastos de subcontratacién, se estard a lo dispuesto en el articulo 29 de la LGS, el
articulo 68 de la RLGS y el resto del articulado de estas normas.

Se incide, sin ser exhaustivo, en las siguientes obligaciones:

e Segun se establece en el apartado 3 del articulo 29 de la LGS, refiriéndose a la actividad concertada con
terceros, se exige que cuando exceda del 20 % del importe de la subvencién y dicho importe sea
superior a 60.000 euros, la celebracion del contrato deberd ser autorizado por la entidad concedente
de la subvencion.

e Por su parte, segun el apartado 3 del articulo 31 de la misma norma, se establece que cuando el
importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato menor, “el beneficiario deberd solicitar
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con cardcter previo a la contraccion del
compromiso para la obra, la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado suficiente numero de entidades que los realicen, presten o
suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencion....La eleccion



entre las ofertas presentadas, que deberdn aportarse en la justificacion, o, en su caso, en la solicitud de
subvencion, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econdmica mds
ventajosa.”

De cualquier forma, los beneficiarios seran responsables de que, en la ejecucion de la actividad
subvencionada concertada con terceros, se respeten los limites que se establezcan en la normativa
reguladora de la subvencién, en cuanto a la naturaleza y cuantia de gastos subvencionables. Los contratistas
estaran sujetos al deber de colaboracién previsto en el articulo 46 de esta ley para permitir la adecuada
verificacion del cumplimiento de dichos limites.

Se recuerda que en ningun caso podra concertarse por el beneficiario la ejecucién total o parcial de las
actividades subvencionadas en los supuestos establecidos en el apartado 7 del articulo 29 de la LGS.

4.6. Modificacion de la resolucion de concesion.

Las entidades beneficiarias podran solicitar, con caracter excepcional, la modificaciéon del contenido de la
resolucién de concesién cuando aparezcan circunstancias sobrevenidas que alteren o dificulten su
cumplimiento o bien concurran circunstancias que supongan una alteracién relevante de las condiciones
tenidas en cuenta para la concesién de la subvencidn, siempre que dicha modificacion no implique un
aumento del importe de la subvencion.

La solicitud de modificacién, que debera estar suficientemente fundamentada, debera presentarse a través
del Registro Electréonico General en el momento de la aparicidn de las circunstancias expresadas y, en todo
caso, con anterioridad al momento en que finalice el plazo de ejecucién de los gastos subvencionados.

4.7. Remanentes del importe subvencionado no aplicados y gastos que no pueden
justificarse suficientemente. Devolucidn voluntaria.

Si el gasto efectivamente realizado o suficientemente justificado por el beneficiario fuese inferior al importe
de la subvencidn concedida, procederd el reintegro de esta diferencia al Tesoro Publico.

Antes de mediar requerimiento de reintegro por parte de la Administracidn, y conforme al articulo 90 del
RLGS, el beneficiario puede realizar la devolucién voluntaria de la cuantia de la subvencién concedida y no
ejecutada o insuficientemente justificada.

Para ello, el beneficiario notificard electrédnicamente al 6rgano concedente su intencién, indicando la
cantidad exacta que desea restituir y las partidas afectadas del presupuesto de gastos aceptado para su
concesion. El érgano concedente emitird, segin establece el articulo 6 de la Orden PRE/1064/2016, un
modelo 069 para la recaudacidon de ingresos no tributarios, por la cantidad que el beneficiario haya
sefialado en la notificacion. A esta cantidad se afiadiran los intereses de demora devengados de acuerdo
con lo previsto en el articulo 38 de la LGS, desde el momento del libramiento de la subvencidn hasta el
momento en que se produjo la devolucidn efectiva por parte del beneficiario.

Una vez efectuado el ingreso, la entidad debera acreditarlo incluyendo el ejemplar para la administracién
del modelo 069 como parte de la documentacién justificativa, asi como la acreditacidon del pago, segun
establece el articulo 72 g) del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.



5. MODALIDAD Y ESTRUCTURA DOCUMENTAL DE LA JUSTIFICACION

Las entidades beneficiarias del articulo 5, letras a) a d), justificaran la subvencidn concedida mediante la
modalidad de “Cuenta justificativa” con aportacion de los justificantes de gasto, de conformidad con el
articulo 9.1. del RD 897/2024.

El contenido de la cuenta justificativa contendrd, como se describe en el articulo 72 de la RLGS con caracter
general, y en el articulo 9.1. del RD 897/2024 en particular, la siguiente estructura y documentacion:

a. MEMORIA DE ACTUACION justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion
de la subvencién, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

La entidad deberd cumplimentar, en todos sus extremos, los apartados el Anexo | como modelo de
memoria de actuacién. Dicho anexo habra de ser certificado por la persona representante legal de la
entidad.

Se especificaran con el maximo detalle las actividades realizadas y los resultados obtenidos, asi como
su relacion directa con los gastos realizados en la ejecucion de la subvencidn detallados en los anexos
Il correspondientes o relacion de justificantes.

b. MEMORIA ECONOMICA justificativa del coste de las actividades realizadas, que contendra:

12.Una relacidn clasificada de los gastos de la actividad, con identificacion del acreedor y del
documento, su importe, fecha de emisidn y, en su caso, fecha de pago (anexos Il.a.1 Personal, y
en su caso, ll.a.2 Personal arrendamiento de servicios, Il.b Funcionamiento y Il.c Gastos de dietas
y viajes). La entidad asignard a cada justificante de gasto un nimero de orden que serd idéntico
al que figure en la relacién del anexo Il correspondiente y que deberd ser Unico y correlativo, y
no repetirse nunca, aunque se refiera a gastos de diferentes categorias.

Cuando el justificante se refiera a documentos complementarios tales como contratos, modelos
111, 190, 115, 180, alta de impuestos, en la columna correspondiente a importe del anexo Il se
especificard "no procede". La precisidn y exactitud de las relaciones de gastos es fundamental,
dado que sobre los documentos de gasto contenidos en ellas se realizara el proceso de revisidn y
control del gasto, por lo que no podran alterarse dichas relaciones

29, Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa incorporados en la relacién a que se hace referencia en el parrafo anterior
y la documentacidn acreditativa del pago correspondiente. Si se trata de un gasto del concepto
“Dietas y viajes”, los justificantes de gasto y pago se acompafnard del Anexo Il “Liquidacidon
individual de dietas”

32, Una relacién detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan sufragado el coste de la
actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia (anexo IV firmado por la
persona representante legal de la entidad): Administraciones Publicas (estatal, autondmica,
local) o de entes publicos o privados nacionales o internacionales.

49, Los ingresos generados por las actividades llevadas a cabo por la entidad beneficiaria en el
marco de la subvencion.

592, El importe de los intereses devengados por la subvencion recibida.

62.Indicacién, en su caso, de los criterios de reparto de los costes generales y/o indirectos
incorporados en la relacién a la que se hace referencia en el apartado 19.

72.Indicacién, en su caso, del procedimiento seguido para llevar a cabo la subcontratacién, de
acuerdo con el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.



6. GASTOS SUBVENCIONABLES Y LIMITACIONES CUANTITATIVAS. DOCUMENTACION
ACREDITATIVA

En este epigrafe se describen los gastos considerados subvencionables, sus limitaciones cuantitativas y la
documentacidon que debe acreditarlos. El érgano instructor podrd requerir cualquier otra documentacion
ademas de la referenciada en el presente manual y que estime necesaria en la comprobacién de la
subvencidn.

De conformidad con el articulo 31 de la LGS, para que un gasto pueda ser subvencionable debe, de manera
indubitada responder a la naturaleza de la actividad subvencionada y resultar estrictamente necesarios. Por
otra parte, los conceptos y gastos presentados por cada entidad, y en base a los cuales se dicta la Resolucién
de concesidn, serd la base para presentar la justificacidn. En los epigrafes “5. Gastos subvencionables” y “6.
Periodo de ejecucién” de la resolucidén de concesién de cada beneficiaria, se establecen los conceptos de los
gastos que se subvencionan y el periodo de tiempo en el que deben realizarse.

En relacién con la temporalidad de los pagos, se admitirdn abonos posteriores correspondientes a gastos
devengados durante el periodo de ejecucion, siempre que estén efectivamente liquidados antes de la
finalizacion del plazo para la presentacion de la justificacion. Asi, se admitira que los pagos de suministros,
los RLC (Recibo de Liquidacion de Cotizacién) del ultimo mes elegible y las retenciones de IRPF
correspondientes al Ultimo trimestre elegible, sean abonadas antes de la finalizacion del periodo de
justificacion.

En caso de que, durante la ejecucién del proyecto subvencionado, el drgano concedente haya autorizado
modificaciones a peticidon del solicitante, la justificacion se realizara en base a la estructura de cuentas
modificada.

En ningln caso el coste de estos gastos podra ser superior al valor de mercado.

6.1. Gastos de personal.

En esta partida se incluirdn los gastos derivados del pago de retribuciones al personal laboral de la entidad,
asi como todos los complementos cualesquiera que sea su denominacion y los gastos de seguridad social.

Las retribuciones del personal laboral imputables a la subvencién, que constituyen parte de los gastos
corrientes, estaran limitadas por las cuantias de la tabla salarial que figura a continuacidn:

Grupo Limite de la retribucion
profesional | imputable a la subvencion
0 39.838,12 euros
1 38.314,00 euros
2 33.652,85 euros
3 25.020,77 euros
4 20.069,03 euros




Los importes recogidos estan referidos a catorce pagas anuales para una jornada semanal de cuarenta
horas. Para jornadas inferiores a cuarenta horas semanales, se debera llevar a cabo el correspondiente
calculo proporcional. Asi mismo, solo se admitird la parte proporcional de los gastos de Seguridad Social que
correspondan al salario mdximo admitido y no sobre el 100% del salario real percibido.

Serdn subvencionables los costes de los dias de incapacidad temporal siempre que estén pagados por la
entidad beneficiaria conforme a lo dispuesto en la normativa laboral y administrativa aplicable

No podra recurrirse a las empresas de trabajo temporal para la contratacidon de personal, ni a la figura del
trabajador auténomo dependiente.

Los costes del Personal laboral fijo o eventual se acreditaran mediante aportacion de
o  Anexo Il.a.1 Personal

o Copia del contrato laboral, incluidos los anexos posteriores que se
hayan podido firmar para modificar su contenido.

o Nominas, cumplimentadas de acuerdo con la Orden ESS/2098/2014,
de 6 de noviembre, por la que se modifica el anexo de la Orden de 27
de diciembre de 1994, por la que se aprueba el modelo de recibo
individual de salarios (nombre, apellidos y NIF de la persona
trabajadora, grupo profesional, grupo de cotizacidn numero de
afiliaciéon a la Seguridad Social, antigiiedad, conceptos retributivos,
etc.) y justificante de pago de estas.

o Relacién de liquidacion de cotizaciones y Relacion nominal de
trabajadores (RLC, con acreditacion del pago, y RNT, anteriormente
TC1yTC2)

o Autoliquidacién 111, junto con justificante de pago o certificado de
ingresos realizado descargado de la AEAT, y modelo 190

El contrato de arrendamiento de servicios solo se admitird en casos excepcionales cuando no resulte
adecuado el desarrollo de las actividades concretas de que se trate por el personal sujeto a la normativa
laboral vigente. En consecuencia, el arrendamiento de servicios procedera, normalmente, en supuestos
de contratacidon de profesionales liberales colegiados (abogados, médicos, psicdlogos, etc.) y otros
expertos del Tercer Sector de Accidén Social, y, en todo caso, habran de concurrir las siguientes
circunstancias:

1. Que el profesional esté dado de alta de acuerdo con el modelo 036 de la declaracién censal.

2. Que no esté dentro del dmbito de organizacion de la entidad beneficiaria y no reciba
instrucciones concretas de la misma en cuanto al modo de ejecucion del trabajo encomendado.

3. Que no esté sujeto a un horario fijo.

Que no tenga una permanencia constante en la actividad, tanto sea a tiempo completo como a

tiempo parcial.

5. Que asuma los riesgos derivados de la prestacidn del servicio.

»

Los costes de personal por arrendamiento de servicios se acreditaran mediante la
siguiente documentacion:

o Anexo Il.a.2 Personal arrendamiento de servicios
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6.2.

Podran justificarse con cargo a esta partida los gastos que se relacionan en el presente apartado y que se

Copia del contrato en el que deberd reflejarse, entre otros extremos, la categoria
profesional, el periodo de prestacion de servicios y las horas de intervencién en la
actividad de que se trate.

Certificado de la persona representante legal de la entidad aclarando las razones
excepcionales por las cuales una actividad no puede desarrollarse mediante
personal laboral.

Factura firmada por la persona perceptora, que incluya:
=  Nombre, apellidos y NIF de la persona trabajadora, fecha y periodo de
liquidacion.
= Retencién por IRPF.
= |VA aplicado, cuando proceda.

Autoliquidacion 111, junto con justificante de pago o certificado de ingreso
realizado descargado de la AEAT, y modelo 190 de ingresos por retenciones del
IRPF.

Copia del modelo 036 de declaracion censal de alta.

Gastos de funcionamiento.

incluirdn en el Anexo Il.b Funcionamiento, acreditandolos con la documentacion que se indica a

continuacion:

- ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES (terrenos, solares y edificios) y bienes muebles (equipos

informaticos, fotocopiadora o similares). Si la Sede Central fuera compartida con otra persona fisica o
juridica, solo serdn subvencionables los gastos en los que incurra la beneficiaria segun el reparto del uso
de la sede que se haya establecido.

Se acreditard mediante aportacion de:

O

@)

Contrato de arrendamiento.

Copia auténtica del recibo o factura de cada mensualidad del alquiler, imputable a
la subvencién, emitida por el arrendador de acuerdo con los requisitos del RD
1619/2012 y el resto de la normativa vigente, incluida la inscripcion en el Registro
si la empresa estuviera obligada a ello. El recibo servird como justificante de pago
si asi se ha especificado en el contrato de arrendamiento.

Justificante del pago, bien sea comprobante de transacciéon bancaria, bien copia
auténtica del recibi firmado por el arrendador, seglin el medio de pago que se
hubiera concertado en el contrato de arrendamiento.

Cualquier otra documentacion especifica, cuando las normas lo requieran.

Modelo 115 de la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria “Retenciones e
ingresos a cuenta. Rentas o rendimientos procedentes del arrendamiento o
subarrendamiento de inmuebles urbanos” y su correspondiente Modelo 180
declarativo. Se aplicara el tipo de retencién que corresponda sobre los ingresos
integros, o, en su caso, el certificado de la Agencia Tributaria de exoneracién de
retencidn a los arrendadores en el afio de ejecucidon de la subvencién.
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PEQUENAS REPARACIONES: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION que no tenga el concepto de
inventariable por no implicar incremento del valor patrimonial de dichos bienes. Esto incluiria:

Las obras de reparacidon simple, es decir, aquellas que se llevan a cabo para enmendar un
menoscabo producido en un bien inmueble por causas fortuitas o accidentales, siempre que no
afecten a su estructura.

Las obras de conservacidon y mantenimiento, es decir, aquellas que tienen por objeto enmendar
un menoscabo producido en un bien inmueble por su uso natural.

No seran subvencionables:

Las obras de primer establecimiento, es decir, las que den lugar a la creacién de un bien
inmueble.

Las obras de reforma, aquellas que suponen una ampliacidn, mejora, modernizacién, adaptacion,
adecuacién o refuerzo de un bien inmueble ya existente.

Las obras de gran reparacion, es decir, aquellas que tienen por objeto enmendar un menoscabo
producido en un bien inmueble por causas fortuitas o accidentales cuando afecten
fundamentalmente a la estructura resistente.

los gastos que supongan una mejora en la construccién, es decir, aquellos gastos que supongan
un aumento de la vida util de la construccion, de su capacidad o de la productividad o eficiencia
en la construccién.

Los gastos correspondientes a obras de reforma o rehabilitacidn de locales.
Se acreditara mediante aportacion de:

o Contrato con la empresa que realiza la reparacion o conservacion, si fuera
el caso.

o Facturas emitidas por la empresa de servicios de acuerdo con los requisitos
del RD 1619/2012 y del resto de la normativa vigente, incluida la inscripcién
en el Registro si la empresa estuviera obligada a ello.

o Comprobante de transaccién bancaria como justificante de pago o copia
auténtica del recibi firmado por el prestador del servicio, si el pago se ha
realizado en efectivo.

SUMINISTROS (agua, electricidad, gas y combustibles).

Cuando la facturacion del ultimo mes del suministro exceda el periodo de ejecucidn establecido en la
resolucidon de concesidén, se prorrateara el importe correspondiente al periodo de ejecucién para su
imputacién a la subvencion. Ademas, sera financiable sélo si se ha pagado efectivamente en el tiempo
comprendido entre el inicio del periodo de ejecucion y el fin del periodo de presentacion de la
justificacion.

Se acreditara mediante aportacion de:
o Contrato con la empresa.

o Facturas emitidas por la empresa de servicios de acuerdo con los requisitos
del RD 1619/2012 y del resto de la normativa vigente.

o Comprobante de transaccién bancaria como justificante de pago.
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GASTOS DE COMUNICACION Y CONECTIVIDAD (telefonia, internet correo, mensajeria y similares). En el
caso de la telefonia mévil, para tener consideracién de gastos subvencionables las lineas de teléfono
movil han de ser titularidad de la entidad. No seran subvencionables los servicios de entretenimiento
(juegos, musica), actualidad y otros servicios.

Cuando la facturacion del ultimo mes del suministro exceda el periodo de ejecucion establecido en la
resolucidn de concesién, se prorrateara el importe correspondiente al periodo de ejecucién para su
imputacién a la subvencion. Ademas, sera financiable sélo si se ha pagado efectivamente en el tiempo
comprendido entre el inicio del periodo de ejecucion y el fin del periodo de presentacion de la
justificacion.
Se acreditaran mediante aportacion de los mismos documentos que para los gastos de
suministros.

PRIMAS DE SEGUROS, POLIZAS DE SEGUROS U OTRAS GARANTIAS FINANCIERAS adecuadas a las
caracteristicas y circunstancias de la actividad desarrollada por el personal voluntario de la propia
entidad, conforme a lo exigido por los articulos 10.1.e) y 14.2.c) de la Ley 45/2015, de 14 de octubre, de
Voluntariado.

Se acreditara mediante aportacion de:

o Pdliza de seguro contratado, conteniendo las coberturas, condiciones y
términos.

o Facturas de la prima emitidas por la empresa aseguradora de servicios de
acuerdo con los requisitos del RD 1619/2012 y del resto de la normativa
vigente, incluida la inscripcién en el Registro si la empresa estuviera
obligada a ello.

o Comprobante de transaccién bancaria como justificante de pago.
TRIBUTOS MUNICIPALES: IBI, tasas de alcantarillado y basuras, entre otros.
Se acreditard mediante aportacion de:
o Recibo del tributo de que se trate.

o Comprobante de transaccion bancaria si el pago se ha domiciliado o de
recibo oficial emitido por la oficina tributaria correspondiente en caso de
pago en efectivo.

MATERIAL DE OFICINA NO INVENTARIABLE: papel, impresos y otro material de oficina.
Se acreditara mediante aportacion de:

o Facturas emitidas por la empresa de servicios de acuerdo con los requisitos
del RD 1619/2012 y del resto de la normativa vigente, incluida la inscripcion
en el Registro si la empresa estuviera obligada a ello.

o Justificante de pago, bien sea comprobante de transaccién bancaria, bien
recibi firmado por el prestador del servicio, si el pago se ha realizado en
metalico.

CUOTAS A ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES relacionadas con el sector.
Se acreditara mediante aportacion de:

o Facturas emitidas por la organizacién internacional en las que se indique,
como minimo, fecha de la factura, nombre, direccion de ambas
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asociaciones, numero de registro VAT de la asociacién internacional en el
caso de que sea europea, numero de socio de la asociacidn beneficiaria,
tipo de membresia si hubiera mas de una categoria de miembro, anualidad
de la misma, cuota neta, impuestos y cuota total.

o Justificante de pago mediante comprobante de transaccidén bancaria.

o Documento expedido o elaborado por la asociaciéon internacional en el que
se indiquen, si los hubiera, los tipos de membresia, sus cuotas y los
derechos y beneficios que otorga cada una de ellas, o al menos todos los
detalles anteriores respecto a la cuota para la que la beneficiaria ha
solicitado la subvencion.

ACCIONES DE SENSIBILIZACION SOCIAL Y SU DIFUSION; edicién y distribucién de publicaciones
especificas de la entidad, y material divulgativo, siempre que la edicidon corresponda a la entidad
beneficiaria y lleve incorporado el modelo de logotipo que identifique el origen de la subvencion.

Se acreditara mediante aportacion de:

o Contrato de servicios, en su caso, factura y comprobante de pago, como se
indica en el resto de los conceptos.

o En el caso de contratacion de arrendamiento de servicios, se presentaran
los siguientes documentos:

=  Contrato de arrendamiento de servicios.
=  Factura firmada por la persona perceptora, que incluya:

e Nombre, apellidos y NIF de la persona trabajadora, fecha y
periodo de liquidacion.

e Retencidn por IRPF.
e |VA aplicado, cuando proceda.

= Autoliquidacion 111, junto con justificante de pago o certificado de
ingreso realizado descargado de la AEAT, y modelo 190 de ingresos
por retenciones del IRPF.

=  Copia del modelo 036 de declaracién censal de alta.

o En los gastos originados por publicaciones, publicidad, propaganda o
comunicaciones deberd aportarse un ejemplar de la publicacién, material
publicitario, asi como documentacion en la que conste su efectiva
distribucidn.

PLANIFICACION, ELABORACION DE INFORMES Y ESTUDIOS relacionados con el sector.
Se acreditara mediante aportacion de:

o Contrato de servicios, factura y comprobante de pago, como se indica en el
resto de los conceptos.

o En el caso de contratacion de arrendamiento de servicios, se presentaran
los mismos documentos que los sefialados en el apartado anterior de
ACCIONES DE SENSIBILIZACION SOCIAL Y SU DIFUSION.

Actuaciones para el desarrollo e implantacion de SISTEMAS DE CALIDAD Y TRANSPARENCIA a que esté
sometida la entidad.
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Se acreditara mediante aportacion de:

o Contrato de servicios, factura y comprobante de pago, como se indica en el
resto de los conceptos.

o En el caso de contratacién de arrendamiento de servicios, se presentaran
los documentos sefalados en apartados anteriores para esta modalidad
de contratacion.

Trabajos realizados por otras empresas, que no sean inversién, para la REALIZACION DE TRABAJOS
TECNICOS, MANTENIMIENTO PAGINA WEB, SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES Y
VIGILANCIA DE LA SALUD, LIMPIEZA, SEGURIDAD, Y OTROS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES, que no sean inversion.

Se acreditara mediante aportacion de:

o Contrato de servicios, factura y comprobante de pago, como se indica en el
resto de los conceptos.

o En el caso de contratacion de arrendamiento de servicios, se presentaran
los documentos sefalados en apartados anteriores para esta modalidad de
contratacion.

REALIZACION DE JORNADAS, CONGRESOS, SIMPOSIOS, ASAMBLEAS ESTATUTARIAS Y OTROS ACTOS
SIMILARES. A la factura o justificantes que procedan, se acompafiara un certificado del representante
legal de la entidad acreditativo indicando el motivo del gasto, el listado de asistentes y la razén de su
participacién.

Los gastos de comidas y bebidas servidos a un colectivo de asistentes, por la realizacién de jornadas,
congresos, talleres y/o cursos, durante su celebracion, y se acompafiard de escrito de motivacion y del
numero aproximado de asistentes. Se limita su importe a las cuantias fijadas para el Grupo 2 por el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, siempre y cuando no
hayan sido abonados por otro érgano.

No seran subvencionables:

= |os gastos de transporte de los asistentes al evento, salvo el de los ponentes y personal de la
asociacién encargados de la organizacion del mismo, segun lo establecido en el epigrafe de dietas 'y
gastos de viaje.

= utilizacién de teléfonos, taxis o gastos de aparcamiento o similares de los asistentes.
Se acreditara mediante aportacion de:
o Copia del contrato de la prestacién del servicio.

o Facturas emitidas por la empresa de servicios que cumplan con los
requisitos del RD 1619/2012 y del resto de la normativa vigente indicando
inscripcion en el registro mercantil si el proveedor tiene obligacion de ello.

o Comprobante de transaccion bancaria como Justificante de pago.

o Lista de asistentes de la jornada, congreso, taller y/o curso en la que se
incluirdn: nombre del evento, fecha y lugar de la celebraciéon del mismo,
programa especifico en el que se enmarca, nombre, NIF o DNI y firma de
cada asistente. Las listas de asistentes no contendran personal de la
asociacion, salvo que se trate de una actividad formativa dirigida expresa y
exclusivamente a su formacion.
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o Para justificar el pago al colaborador esporadico, excepto la presentacién
del contrato y el modelo declaracidn censal, los requisitos exigidos son los
enumerados para la justificacién de los gastos con contrato de
arrendamiento de servicios. En todo caso, en el recibo debera reflejarse el
objeto de la colaboracién y el tiempo de intervencién.

- La contratacion de servicios profesionales, tales como ASESORIA CONTABLE, JURIDICA, LABORAL Y
FINANCIERA El gasto derivado de la contratacién de la REVISION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA, podra
ser subvencionable hasta un limite de seis mil euros. Solo seran financiables cuando se refieran a la
actividad de la entidad durante el periodo de ejecucién que se financia mediante esta ayuda.

Se acreditara mediante aportacién de:

o Copia del contrato de la prestacion del servicio, factura y comprobante de
pago, como se indica en el resto de los conceptos.

o En el caso de contratacion de arrendamiento de servicios, se presentaran
los documentos sefalados en apartados anteriores para esta modalidad de
contratacion.

- ACTIVIDADES DE INFORMACIéN, ORIENTACICN, COORDINACION Y ASESORAMIENTO dirigidos a sus
entidades asociadas.

o Facturas emitidas por la empresa de servicios de acuerdo con los requisitos del
RD 1619/2012 y del resto de la normativa vigente, incluida la inscripcién en el
Registro si la empresa estuviera obligada a ello.

o Justificante de pago, bien sea comprobante de transaccion bancaria, bien recibi
firmado por el prestador del servicio, si el pago se ha realizado en metadlico.

o Ensu caso, copia del contrato de la prestacién del servicio, factura y comprobante
de pago, como se indica en el resto de los conceptos.

- Los DERIVADOS DE LA GESTION Y COORDINACION DE LA PRESENTE SUBVENCION que vayan a ser
asumidos por la entidad beneficiaria directa con relacidon a sus entidades asociadas, por un importe
maximo del cuatro por ciento de la subvencién establecida para cada una de ellas.

No seran SUBVENCIONABLES, en ningln caso:
= Los gastos de amortizacion de los bienes inventariables.
= La adquisicién de bienes inmuebles.

= Los intereses deudores de las cuentas bancarias; intereses, recargos y sanciones administrativas y
penales; los gastos de procedimientos judiciales, previstos en el articulo 31.7.a), b), c) de la LGS.

= Los gastos correspondientes a la adquisicién de bienes o materiales de naturaleza inventariable.

= Los gastos para premios ya sean en metalico o en especie.

6.3. Gastos de dietas y gastos de viaje.

Deberdn justificarse con cargo a esta partida las dietas y gastos de viaje, en territorio nacional y extranjero,
en las cuantias fijadas para el Grupo 2 por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén del servicio, los gastos originados por dietas y gastos de viaje realizados por:
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Los miembros de la Junta Directiva, Patronato u otros érganos de gobierno y representacion de la
entidad beneficiaria.

El personal de la entidad vinculado directamente a los gastos subvencionados mediante contrato
laboral, tanto fijo como eventual.

El personal voluntario que intervenga directamente en la actividad subvencionada, incluido el
personal voluntario que acredite los requisitos establecidos en los apartados 4 y 5 del articulo 8 de
la Ley 45/2015, de 14 de octubre.

Los gastos originados por aquellas personas que realicen colaboraciones esporadicas cuando dichas
colaboraciones sean gratuitas.

Limitaciones:

Desplazamientos del participante, desde su domicilio o desde el domicilio de la sede principal de la
entidad al lugar objeto de la actividad, siempre y cuando esta se realice en una localidad distinta.

El importe maximo de cada dieta o gasto de viaje en territorio nacional y extranjero, a efectos de
justificacién, sera el establecido en la Resolucién de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de
Estado de Hacienda y Presupuestos por el que se hace publico el Acuerdo del Consejo de Ministros
de 2 de diciembre de 2005, por el que, en cumplimiento de lo dispuesto en la Disposicién final
cuarta del RD 462/2002, de 24 de mayo, se revisa el importe de las dietas, para el Grupo 2, en las
gue se fijan los siguientes importes:

ALOJAMIENTO 65,97 euros
MANUTENCION 37,40 euros
DIETA ENTERA 103,37 euros

Transporte publico en ciudades donde se realiza la actividad y distintas de donde se encuentra
ubicada la sede o la residencia del asistente.

Excepcionalmente, se podrd realizar el desplazamiento en vehiculo particular. En este caso el
kilometraje se establece en 0,26 €/km para automoviles y 0,106 € km para motocicletas, segun lo
establecido en la Orden HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la
indemnizacion por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio, independientemente de que este medio de
desplazamiento sea utilizado de forma colectiva. Unicamente se asumira con cargo a la subvencién
la distancia oficial entre localidades.

También resultaran indemnizables, previa justificacién documental, los gastos de peaje, en el caso
de que, por las caracteristicas del recorrido, lo considere necesario.

No son subvencionables:

los gastos de taxi, con la salvedad de:

= desplazamientos entre las estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos y aeropuertos y el
lugar de destino de la comisién o el lugar de la residencia oficial, seglin se trate de ida o
regreso, respectivamente, siempre que estén relacionados con la participacién en la
actividad.
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= Los utilizados por personas con discapacidad con grado minimo reconocido igual o superior al
33% y que se acredite documentalmente.

- las dietas y gastos de viaje de los/las profesionales con contratos de arrendamientos de servicios

- el desplazamiento habitual desde el lugar de residencia hasta el centro de trabajo, aunque este se
encuentre en un término municipal distinto.

- los gastos extraordinarios relacionados con el alojamiento como los del teléfono, television de pago
y minibar.

Se acreditara mediante aportacion de:
o Anexo Il.c de relacién de gastos de dietas y viajes.

o Documento de liquidacion individual segin anexo Ill para cada uno de los gastos
justificados.

o En el caso de gastos de alojamiento:

=  Factura de hotel o cualquier otro tipo de alojamiento utilizado, IVA y tasa
turistica incluidos, y restaurantes, conforme a los requisitos del RD 1619/2012
y del resto de la normativa vigente, expedida por el correspondiente
establecimiento hotelero, o bien por la agencia de viajes. En este ultimo caso,
se acompanara de documento acreditativo de la prestacion del servicio
emitido por la empresa hotelera.

= Justificantes de pago.
- En el caso de gastos de desplazamiento:

=  Billete de avidén o tren en clase turista a nombre del trabajador (incluyendo
tarjeta de embarque) y autobus, asi como las facturas y justificantes de pago
correspondientes.

= En su caso, recibos, tarjetas, abonos o billetes del medio de transporte
publico utilizado (taxi, autobus, metro), asi como aquellos de recibos de peaje
de autopistas.

= Sj el desplazamiento se produce ciudades distintas de la residencia habitual o
sede de la entidad se aportard ademads certificado de la persona
representante legal de la entidad, en el que se haga constar las personas que
lo han utilizado y la necesidad del desplazamiento.

= En el caso de gastos de taxi, se debera acreditar ademas la autorizacion por el
representante de la entidad, con indicacién del nombre de la persona o las
personas que han realizado dicho trayecto, el recorrido, la fecha, importe y la
causa por la que se ha ocasionado el gasto.

7. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

- Certificacion de la entidad bancaria donde se hubiese depositado la subvencién y en la que deberan
constar los intereses que la misma haya producido desde el abono de la subvencién (también se
debera de aportar certificacion de la entidad bancaria en el caso en que no se hayan generado
intereses)
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- Las entidades que tengan adaptada su contabilidad al Plan General Contable o hayan optado por
utilizar el Sistema de Registros Contables elaborado por la Intervencion General de la
Administracién del Estado, quedan exentas de la obligacién de ingresar la subvencidn en una cuenta
Unica, pero deberdn aportar en todo caso certificado de la entidad bancaria en la que conste el tipo
de interés que retribuye la cuenta, asi como los intereses totales devengados.

- Relacidn certificada del personal voluntario

- Documentacidn que acredite que se ha incorporado de forma visible en el material que se utilice
para la difusidon de las actuaciones subvencionadas el logotipo del ministerio, con el fin de poder
identificar el origen de la subvencion.

8. ANEXOS

- Anexo I. Memoria de actuacion.

- Anexo ll.a.1. Gastos de personal.

- Anexo ll.a.2. Gastos de personal arrendamiento de servicios.
- Anexo ll.b. Gastos de funcionamiento.

- Anexo ll.c. Gastos de dietas y viajes.

- Anexo lll. Liquidacién de dietas y viajes.

- Anexo IV. Certificacion de justificacion de gastos.
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ANEXO |

MEMORIA DE ACTUACION

REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesion directa de
subvenciones a entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccién a la infancia y
la adolescencia y la promocion de la participacion de la juventud.

1.- Entidad:

Denominacion

N.I.F
2.-Breve descripcion del contenido de las actividades realizadas:
3.- Relacién de actividades realizadas:
ACTIVIDADES FECHA INICIO FECHA NUMERO DE
FINALIZACION USUARIOS

4.- Periodo de ejecucion:

5.- Resumen econdmico:

5.1. Importe subvencionado:
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5.2. Estado de liquidacién de la actividad, desglosado por origen de financiacidn, por conceptos y partida

de gasto:

Conceptos financiables Cuantia de la subvencién

Gastos corrientes

Personal 0,00

Funcionamiento 0,00

Dietas y gastos de viaje 0,00
TOTAL 0,00

6.- Personal remunerado que ha participado:

Categoria
profesional

Nombre

Domicilio del puesto

de trabajo

Funciones que ha desarrollado

7.- Personal voluntario que ha participado:

Numero

Funciones que ha desarrollado

8.- Modificaciones solicitadas: analisis de su necesidad:

9.- Consecucion de los objetivos previstos, cuantificados en la medida de lo posible (explicar

como ha contribuido la subvencion a la consecucion de los objetivos previstos)




' s’i}! ot MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
" DE JUVENTUD DE JUVENTUD

? 'S E INFANCIA E INFANCIA

E

10.- Resultados obtenidos cuantificados y valorados (describir los indicadores utilizados para su
medicidn y detallar el grado de consecucion del mismo)

11.- Desviaciones respecto de los objetivos previstos:

12.- Conclusiones (valorar los aspectos mds relevantes: consecucion de los resultados y objetivos,
ejecucion presupuestaria, los aspectos a mejorar para futuras intervenciones, etc.)

Don/Dfia. , representante legal de la Entidad ......... ,
certifica la veracidad de todos los datos reflejados en la presente Memoria y los anexos de
gastos que la acompanian.

Firmado:




MINISTERIO
DE JUVENTUD
E INFANCIA

SECRETARIA DE ESTADO
DE JUVENTUD
E INFANCIA

REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesion directa de subvenciones a entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccion a la infancia y la adolescencia y la promocién de la participacién de la juventud

ENTIDAD:

NOMBRE Y APELLIDOS TRABAJADOR/A:

ANEXO ll.a GASTOS PERSONAL

NIF ENTIDAD:
NIF TRABAJADOR/A:

RETRIBUCIONES

SEG. SOCIAL A CARGO DE LAENTIDAD

2

B

C

D

(A+B-C)*D

Ne ORDEN (i)

CATEGORIA/
GRUPO
PROFESIONAL

CODIGO CNAE
(especificar)

PERIODO TRABAJADO
MES/ANO

IMPORTE RETENCION
IRPF

IMPORTE SEG. SOCIAL TRABAJADOR

SUELDO NETO

SUELDO
BRUTO
(1+2+43)

% SEG. SOCIAL
APLICADO SOBRE
BASE

IMPORTE BASE DE
COTIZACION

IMPORTE
CUOTAS SEG.
SOCIAL
ENTIDAD

IMPORTE
BONIFICACION
CUOTAS SEG.
SOCIAL

% DE LA
JORNADA
SEMANAL

IMPUTADAS A|
LA
SUBVENCION

COSTE TOTAL
MENSUAL
IMPUTADO A
LA
SUBVENCION

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

olololole|elolo|o]lo|e]e]|e]e

0,00

Coste total por trabajador/a

0,00

(i) N° orden segun relacion de néminas
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REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesién directa de subvenciones a entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccion a la infancia y la adolescencia y la promocién de la participacién de la
juventud

ANEXO Il.a.2 GASTOS PERSONAL ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS

210 Y 0 N NIF ENTIDAD: .....ccocvvnnennnne
NIF ENTIDAD: .......ccevvennen NIF TRABAJADC .......ccuvvenrennnn
N2 ORDEN FECHADEL | N2 DE FACTURA Y| FECHA DE PAGO ACREEDOR/A- DESCRIPCION DEL GASTO " IMPORTETOTAL | o/ \1puTADO A IMPORTE
JUSTIFICANTE (i) | JusTIFICANTE SERIE DEL JUSTIFICANTE| EMISOR/A NIF ACREEDOR/A-EMISOR/A EFECTUADO IMPORTE NETO IRPF (ii) DEL JUSTIFICANTE] | sygvencion | "MIPUTAPO ALA
(iii) SUBVENCION

0

0

0

0

0

0

0

IMPORTE TOTAL IMPUTADO A LA SUBVENCION 0 0

(i) N° orden segun relacién de facturas
(i) Para pagos a proveedores sujetos a retenciones de IRPF
(iii) Del importe se descontaran aquellos conceptos que no se vayan a imputar a la subvencién asi como el VA salvo que la entidad justifique mediante certificado que no puede recuperarlo.
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REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesién directa de subvenciones a entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccién a la infancia y la adolescencia y la
promocion de la participacion de la juventud

ANEXO Il.b GASTOS FUNCIONAMIENTO

ENT D A D : ittt ittt ettt et et et eueeeaesnseneeastnsanenasansanssssessnssnsssssnssnssnesnssnsansnnsensnnsanse
NIF ENTIDAD: ..................
DESCRIPCION DEL IMPORTE TOTAL IMPORTE
Ne ORDEN FECHADEL | Ne DE FACTURA Y| FECHA DE PAGO ACREEDOR/A- ~ % IMPUTADO A
: NIF ACREEDOR/A-EMISOR/A GASTO IRPF (ii) DEL JUSTIFICANTE | mpuTADO A LA
JUSTIFICANTE (i) | JUSTIFICANTE SERIE DEL JUSTIFICANTE EMISOR/A LA SUBVENCION
EFECTUADO (iii) SUBVENCION

IMPORTE TOTAL IMPUTADO A LA SUBVENCION

ojJojojojojojolo

(i) N° orden segun relacion de facturas

(ii) Para pagos a proveedores sujetos a retenciones de IRPF
(iii) Del importe se descontaran aquellos conceptos gue no se vayan a imputar a la subvencién asi como el [VA salvo que

la entidad justifique mediante certificado que no puede recuperarlo.
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REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesién directa de subvenciones a entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccién a la infancia y la adolescencia y la promocién de la
participacion de la juventud

ANEXO Il.c GASTOS DIETAS Y VIAJES

ENTIDAD: e e e e e e e e e a e e e e e
NIF ENTIDAD: ..................

N2 ORDEN FECHA DEL FECHA DE PAGO DEL DESCRIPCIGN DEL | IMPORTE TOTAL % IMPUTADO A IMPORTE
- . ACREEDOR/A-EMISOR/A NIF ACREEDOR/A-EMISOR/A GASTO DEL JUSTIFICANTE IMPUTADO A LA
JUSTIFICANTE (i) JUSTIFICANTE JUSTIFICANTE N LA SUBVENCION <
EFECTUADO (ii) SUBVENCION

0

0

0

0

0

0

0

IMPORTE TOTAL IMPUTADO A LA SUBVENCION 0 0

(i) N° orden segun relacién de facturas o dietas
(ii) Del importe se descontaran aquellos conceptos gue no se vayan a imputar a la subvencién asi como el IVA

salvo que la entidad justifique mediante certificado que no puede recuperarlo .
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ANEXO Il

LIQUIDACION DE DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesion directa de subvenciones a
entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccién a la infancia y la adolescencia y la
promocidn de la participacién de la juventud.

10} 4 Te =T E RS

ACtiVidad SUBVENCIONAAA: ..........ouveeiieicee ettt ettt et ettt sat s ea e te st s enbes st st eennnessrees

Con Categoria ProfESIONAL......occieee et te ste st se e e b et et s s e e e st steneaeatereas
En calidad de (indiquese relacion con la entidad) .......ccccooeeeceeieinisecceee et
(60T o o] 0 YTl 1o 1 =Y o TSRO PO PSRRRRRRSTON
y D.N.Il. ndmero ................. , 5€ ha desplazado [0S dias .....ceeveeevevesere e e
I = I CoToF1 1 To =T FOuu OO OO OO OO U TSV SRRSO SRR EURTRUP ,

(oo Tl e] o] [=] o 1 o LTS OO PSPPSR

Los gastos realizados han sido los siguientes:

DESCRIPCION DEL GASTO EFECTUADO TOTAL
* AlOJAMIENTO weeeeeiiiee e e dias |
* MANUEENCION ..ot saee e dias |
Rl N0 (o Yo [ VA= 1T ISR
* Traslado en vehiculo propio KM....cccccevveevviveccveeccieeeeeee.. | e,
* Matricula del vehiculo.....ccovvvvvevvciirieniciecniveeiceeeeee |
B Y O U
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ANEXO IV
CERTIFICACION DE JUSTIFICACION DE GASTOS

REAL DECRETO 897/2024, de 10 de septiembre, por el que se regula la concesidn directa de subvenciones a
entidades del tercer sector y a otros organismos en materia de proteccion a la infancia y la adolescencia y la
promocion de la participacidn de la juventud.

D./D2 et , con NIF nUmMero ....ccceveeeeeecveeeennns ,
representante legal de 1a entidad ........ooovviiiiiiiciiii e ,
CONNIF .o, , en relacidén a la subvencién concedida por el Ministerio de Juventud
e Infancia,

CERTIFICA:

Que se ha destinado al objeto por el cual fue concedida la subvencion.

Que se ha obtenido otra/s subvencidn/es de Administraciones Publicas, Entidades
Plblicas o privadas para la misma finalidad de la subvencidon concedida siendo su
finalidad, entidad concedente e importe los siguientes:

FINALIDAD ENTIDAD CONCEDENTE IMPORTE

Que no se ha obtenido otra/s subvencion/es de Administraciones Publicas, Entidades
Publicas o privadas para la misma finalidad de la subvencion concedida.

Que se han obtenido ingresos (distintos a otras subvencionesy a los intereses generados)
en la ejecucion de la misma finalidad de la subvencién concedida, que asciende a ............
euros, y que han sido destinados a los siguientes conceptos:

GASTO /CONCEPTO IMPORTE

Que no se ha obtenido ingresos (distintos a otras subvenciones y a los intereses
generados) en la ejecucién de la subvencién concedida.

Que se ha obtenido intereses devengados por la subvencion recibida por un importe de
......................... euros, con el desglose siguiente:

ENTIDAD FINANCIERA N2 DE CUENTA/PRODUCTO IMPORTE INTERESES NETOS

Que no se han obtenido intereses devengados por la subvencién recibida.

En ,a de de




